四川省人力资源和社会保障厅文件
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四川省人力资源和社会保障厅

关于职称证书办理事权调整有关事项的通知

各市（州）人力资源和社会保障局，省级有关部门：

根据2015年省政府清理优化行政权力工作有关精神，省人力资源和社会保障厅研究决定，从2015年11月1日起，对我省职称证书核发办理事权进行调整。现就有关事项通知如下：

一、证书用章。自2015年11月1日起，我省专业技术资格证书和专业技术人员职（执）业资格证书签章改为“四川省人力资源和社会保障厅职称考试证书专用章”（钢印、红印）；高级专业技术职务资格证书签章改为“四川省人力资源和社会保障厅高级职务资格证书专用章”。

二、证书办理程序

（一）专业技术资格证书办理程序

1．成绩公布。根据国家有关文件确定的专业技术资格考试合格标准，省职称改革工作领导小组办公室（以下简称省职改办）发文公布专业技术资格考试成绩及由省级考试机构提供的合格人员名单。

2．证书打印。省人事考试中心收到人力资源和社会保障部统一印制、编号的专业技术资格证书，根据合格人员名单打印证书后，通知各市（州）人力资源和社会保障（或专业主管）部门及省级专业主管部门领取证书。
3．证书复核。市（州）人力资源和社会保障（或专业主管）部门及省级专业主管部门对证书信息进一步复核，粘贴考生本人照片（二寸近期正面免冠照），带证书、《专业技术资格登记表》（附件1）到省人事考试中心签章办证。

4．签章发证。省人事考试中心对照考试合格人员名单进行签章。证书加盖四川省人力资源和社会保障厅职称考试证书专用章钢印和红印，专业技术资格登记表加盖四川省人力资源和社会保障厅职称考试证书专用章红印。签章完成后，用章单位在印章使用登记表上签字登记。

市（州）人力资源和社会保障（或专业主管）部门及省级专业主管部门通知考生领取证书和专业技术资格登记表。证书由本人持有，资格登记表由单位归入个人档案。

（二）专业技术人员职（执）业资格证书办理程序

1．成绩公布。根据国家或我省（按国家执业资格制度相关规定，二级建造师等三类职业资格考试由我省自行组织并核发办理证书）有关文件确定的职（执）业资格考试合格标准，省职改办发文公布考试成绩及由省级考试机构提供的合格人员名单。

2．证书打印。省人事考试中心收到人力资源和社会保障部或我省统一印制、编号的专业技术人员职（执）业资格证书，根据合格人员名单打印证书后，通知各市（州）人力资源和社会保障（或专业主管）部门及省级专业主管部门领取证书。
3．证书复核。市（州）人力资源和社会保障（或专业主管）部门及省级专业主管部门对证书信息进一步复核，粘贴考生本人照片（二寸近期正面免冠照），带证书、《专业技术人员职（执）业资格证书登记表》（附件2）到省人事考试中心签章办证。

4．签章发证。省人事考试中心对照考试合格人员名单进行签章。证书加盖四川省人力资源和社会保障厅职称考试证书专用章钢印和红印，专业技术人员职（执）业资格证书登记表加盖四川省人力资源和社会保障厅职称考试证书专用章红印。签章完成后，用章单位在印章使用登记表上签字登记。

市（州）人力资源和社会保障（或专业主管）部门及省级专业主管部门通知考生领取证书和专业技术人员职（执）业资格证书登记表。证书由本人持有，资格登记表由单位归入个人档案。

（三）高级专业技术职务资格证书办理程序

1．印发任职资格文件。各高评委评审结果经公示、审核后，省职改办向相关单位下发评审通过人员任职资格通知。
2．证书填写。市（州）人力资源和社会保障（或专业主管）部门及省级专业主管部门在收到省职改办高级专业技术职务任职资格通知后，根据通知明确的评审通过人员名单打印证书（无打印条件的用黑色墨水笔填写）。

3．证书复核。市（州）人力资源和社会保障（或专业主管）部门及省级专业主管部门对证书信息进一步复核，粘贴申办人本人照片（二寸近期正面免冠照），编制《四川省高级专业技术职务资格证书发证名册》（附件3），并加盖市（州）人力资源和社会保障（或职改）部门或省级专业主管部门鲜章。带审查无误的高级专业技术职务资格证书、汇总编制的发证名册、相关人员的任职资格文件和职称外语合格证复印件（仅限于“先评后考”和“先评后补”人员）以及填好的“四川省职称改革工作领导小组办公室签章凭条”（以下简称“签章凭条”附件4）到省职改办签章办证。

4．签章发证。省职改办对照评审通过人员名单进行签章。经省职改办负责人或授权人在“签章凭条”上签字同意后，证书加盖“四川省人力资源和社会保障厅高级职务资格证书专用章”钢印。签章完成后，用章单位在印章使用登记表上签字登记。证书办结后，市（州）职改部门和省直有关单位及时向相关人员发放证书。

三、证书补办程序

（一）补办专业技术资格、专业技术人员职（执）业资格证书

1.个人申办。证书补办人将本人申请、单位证明、刊登遗失声明的报纸原件（须为市州以上公开发行的、有国家统一报刊号的报纸；刊登内容包括姓名，身份证号，证书名称、编号、专业、级别和取得时间）、资格证书登记表（或考试成绩合格证明）复印件、本人二寸近期正面免冠彩色照等材料递交到所在地人力资源和社会保障（或专业主管）部门或省级专业主管部门。

2．审查申报。市(州)人力资源和社会保障（或专业主管）部门或省级专业主管部门接收证书补办材料并审查无误后，汇总编制《更换、补发专业、职（执）业资格证书人员情况登记表》（附件5），并附证书补办人所提交材料，于每年5月、11月集中两次报送省职改办。省职改办复核后，上报人力资源和社会保障部申请补发证书。

3．证书办理。省人事考试中心收到人力资源和社会保障部下发的证书后，按专业技术资格证书、职（执）业资格证书办理程序打印、发放证书。

（二）补办高级专业技术职务资格证书

1.个人申办。证书补办人将本人申请、单位证明、刊登遗失声明的报纸原件（须为市州以上公开发行的、有国家统一报刊号的报纸；刊登内容包括姓名，身份证号，证书名称、编号、专业、级别和取得时间）、任职资格文件复印件、本人二寸近期正面免冠彩色照等材料递交到所在地人力资源和社会保障（或专业主管）部门或省级专业主管部门。

2．审查申报。市(州)人力资源和社会保障（或专业主管）部门或省级专业主管部门接收证书补办材料并审查无误后，在任职资格文件复印件上加盖鲜章,汇总编制发证名册（备注栏注明“补办、原证书编号XXXX作废”），并附证书补办人提交材料，到省职改办签章办证。

3．签章发证。按前述高级专业技术职务资格证书办理程序即时办理。

四、其他事项

（一）专业技术职务资格空白证书领取。从2016年起，每年2月1日前，各单位务必将本单位上年度专业技术职务资格证书发证名册（包括高、中、初级）电子文档和《请领签章凭条和专业技术职务资格证书的函》（附件6）报送省职改办。2月1日前未及时报送的单位，次年证书印制中不列入计划，相关责任由单位自行承担。

（二）高级专业技术职务资格证书办证时间。省职改办高级专业技术职务资格证书办证时间为每周二、三、四集中办理（节假日除外）。

五、工作要求

（一）要加强宣传。各市（州）人力资源和社会保障（或专业主管）部门及省级专业主管部门要及时将文件精神传达所属单位，督促有关工作人员熟悉掌握职称证书核发办理事权调整后证书办理的工作制度、要求和程序，确保证书核发办理工作有序开展。

（二）要严格管理。各级要切实按照本通知明确的职能分工履行职责，认真清理检查本地区、本部门的职称证书管理工作，以严肃、严谨的工作态度，严把每个关口，重点围绕证书核发办理调整转移后的廉政风险防控问题，进一步完善、优化职称证书管理的规章制度和工作流程。

（三）要服务到位。各有关部门要从维护国家、公众利益的要求出发，高度重视为广大专业技术人员的服务工作，耐心宣传解释政策，主动协调解决问题；要针对职称证书核发办理事权调整进一步理顺关系，提高证书办理、发放效率，切实为广大专业技术人员提供及时、便捷的优质服务。

本通知自2015年11月1日起实行，过去由人社厅或职改办颁发的有关证书管理规定与本通知不一致的，以本通知为准。

联系人:专 技 处  李卫东  电话：028—86754211

       考试中心  潘路佳  电话：028-86629219

附件：1.专业技术资格登记表

2.专业技术人员职（执）业资格证书登记表

3．四川省高级专业技术职务资格证书发证名册

4．四川省职称改革工作领导小组办公室签章凭条

5．更换、补发专业、职（执）业资格证书人员情况登记表

6．请领签章凭条和专业技术职务资格（空白）证书的函

四川省人力资源和社会保障厅

                            2015年10月16日        
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附件3
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