附件1

退休一件事办事指南
（企业职工基本养老保险版）

一件事名称

退休一件事

申办条件及材料

线上申办

1.灵活就业人员登录“四川政务服务网”本人账号申办；

2.单位经办人登录“四川政务服务网”单位账号为职工申办；

	联办部门
	联办事项
	申办条件
	申办材料

	人社部门
	企业职工基本养老保险正常退休申请
	一、无需审档的人员（达到法定退休年龄且累计缴费年限满15年，无视同缴费年限、无独生子女或终身无子女或孤寡以外其他增发项目及其他需通过审核档案确定退休条件的情况）；
	1.有独生子女父母光荣证（独生子女证）或终身无子女或孤寡增发项目的，需上传独生子女父母光荣证（独生子女证）或企业职工基本养老保险退休申请（终身无子女和孤寡参保人申请增发养老金）承诺书（详见附件3）；

2.省外户籍或填报户籍信息核验为“否”的，需上传本人居民户口簿原件。

	
	
	二、已通过退休条件审定的人员（即已通过退休审档并公示无异议）。
	无。

	
	企业职工基本养老保险提前退休申请
	已通过提前退休条件审定的人员（即已通过提前退休审档并公示无异议）。
	

	公积金

中心
	个人账户封存
	因退休与单位终止劳动关系，且无欠费、无需补缴或已完成补缴的人员。
	1.缴存地公积金中心名称（系统自动推送申请表中填选的公积金中心名称）；

2.退休证明。（系统自动推送退休时间、退休人员标识。）

	
	退休提取住房公积金
	已完成个人账户封存或符合封存条件的人员。
	1.缴存地公积金中心名称（系统自动推送申请表中填选的公积金中心名称）；

2.本人名下I类银行储蓄卡及账号（系统自动推送申请表中填选的银行账号信息，具体行别详见《各公积金中心支持提取的银行对应表》附件5）；

3.退休证明。（系统自动推送退休时间、退休人员标识。）

4.单位申办需提供：职工本人授权并签署的承诺书。（已取得缴存职工本人授权并签署承诺书的，办理个人账户封存和退休提取住房公积金，授权情况详见《住房公积金退休提取承诺书》〈附件4〉）；未取得缴存职工本人委托授权的，仅办理个人账户封存业务）

	医保部门
	基本医疗保险视同缴费年限核定
	
	认定视同缴费年限的佐证资料。

	
	职工参保登记（在职转退休）
	达到法定退休年龄时，职工基本医疗保险累计缴费达到参保地规定年限。
	退休证明（系统自动推送退休时间、退休人员标识）。


（二）线下申办

本人有效身份证件（原件，单位办理提供复印件需加盖单位鲜章）；

“退休一件事”申请表（单位办理需加盖单位鲜章）；

有效户籍簿（原件，本地养老保险缴费不足10年者提供）；

其余材料见下表：

	联办部门
	联办事项
	申办条件
	申办材料

	人社部门
	企业职工基本养老保险正常退休申请
	参加企业职工基本养老保险人员，达到法定退休年龄，累计缴费年限（含视同缴费年限）满15年。
	1.《四川省企业职工基本养老金待遇申领表》（单位办理需加盖单位鲜章）；

2.有视同缴费年限的需提供：人事档案；

3.有增发项目的需提供：增发项目对应资料（详见“九、增发项目对应资料”）；

4.部分军队退役人员（九类人员）需提供：退役军人主管部门出具的认定材料。

5.生产、经营、服务岗位的女职工，或在管理、技术岗位与生产、经营、服务岗位间发生岗位变动的女职工需提供：注明工作岗位的劳动合同。

	
	企业职工基本养老保险提前退休申请
	1.特殊工种提前退休：从事井下、高空、高温、特别繁重体力劳动或其他有害身体健康工作满规定年限，男年满55周岁、女年满45周岁，累计缴费年限（含视同缴费年限）满15年；

2.因病提前退休：企业职工因病或非因工致残，经我省市（州）以上劳动能力鉴定机构鉴定为完全丧失劳动能力的，男年满50周岁、女年满45周岁，累计缴费年限（含视同缴费年限）满15年。
	1.有特殊工种岗位年限或视同缴费年限的需提供：人事档案；

2.有增发项目的需提供：增发项目对应资料（详见“九、增发项目对应资料”）；

3.部分军队退役人员（九类人员）需提供：退役军人主管部门出具的认定材料；

4.公示时间不少于5个工作日的公示材料（限单位办理提供）；

5.申办病退的需提供：我省市级以上劳动能力鉴定中心出具的《因病（非因工）丧失劳动能力程度鉴定结论书》，鉴定结论为完全丧失劳动能力；

6.单位办理需提供：《四川省企业职工提前退休申请表》《四川省企业职工提前退休企业审核表》《四川省企业职工提前退休申报表》（均需加盖单位鲜章）。

	公积金
	个人账户封存
	因退休与单位终止劳动关系，且无欠费、无需补缴或已完成补缴。
	1.缴存地公积金中心名称（系统自动推送申请表中填选的公积金名称）；

2.退休证明。（系统自动推送退休时间、退休人员标识。）

	
	退休提取住房公积金
	已完成个人账户封存或符合封存条件。
	1.缴存地公积金中心名称（系统自动推送申请表中填选的公积金名称）；

2.本人名下I类银行储蓄卡及账号（系统自动推送申请表中填选的银行账号信息，具体行别详见《各公积金中心支持提取的银行对应表》附件5）；

3.退休证明。（系统自动推送退休时间、退休人员标识。）

4.单位申办需提供：职工本人授权并签署的承诺书。（已取得缴存职工本人授权并签署承诺书的办理个人账户封存和退休提取住房公积金，授权情况详见《住房公积金退休提取承诺书》〈附件4〉）；未取得缴存职工本人委托授权的，仅办理个人账户封存业务）

	医保部门
	基本医疗保险视同缴费年限核定
	
	认定视同缴费年限的佐证资料。

	
	职工参保登记（在职转退休）
	达到法定退休年龄时，职工基本医疗保险累计缴费达到参保地规定年限。
	退休证明（系统自动推送退休时间、退休人员标识）。


三、服务对象

法人、自然人

四、行使层级及实施主体

省、市、县级人力资源和社会保障部门

五、办理时限及跑动次数

（一）原办理时限、跑动次数和材料份数

	单事项名称
	办理时限
	跑动次数
	材料份数

	社保事项
	企业职工基本养老保险正常退休申请
	20个工作日
	1次
	7

	
	企业职工基本养老保险提前退休申请
	25个工作日
	1次
	10

	公积金事项
	个人账户封存
	1个工作日
	2个

工作日
	1次
	1

	
	退休提取住房公积金
	1个工作日
	
	1次
	4

	医保事项
	职工基本医疗保险视同缴费年限核定
	1个工作日
	4个

工作日
	1次
	2

	
	职工参保登记（在职转退休）
	3个工作日
	
	1次


	2

	合计
	31个工作日
	5次
	19


（二）高效一件事办理时限、跑动次数和材料份数

办理总时限：29个工作日；

跑动次数：1次；

材料份数：线上4份，线下11份。

办理渠道

	线上办理
	四川政务服务网

http://www.sczwfw.gov.cn

	线下办理
	各级政务服务中心综合窗口

（各地自行公布）


结果反馈

	线上办理
	登录“四川政务服务网”进行查询

	线下办理
	“退休一件事”办理结果通知单


备注

1.需审档的灵活就业人员和企业职工（存在视同缴费年限/存在除独生子女或终身无子女或孤寡以外的其他增发项目/部分军队退役人员〈九类人员〉/特殊工种等需通过档案审核确定退休条件的情况）需到社保经办机构现场进行退休条件审定。

2.有效身份证件：居民身份证或社会保障卡、港澳居民来往内地通行证或港澳台居民居住证、外国人永久居留证或外国人来华工作许可证、护照。

3.个人代办需提供经公证处公证的授权委托书及双方有效身份证件、相关申请材料原件。

4.退休待遇默认发放至本人社会保障卡。社会保障卡未激活金融功能的，请先到开户银行网点激活后办理。

九、增发项目对应资料

1.终身无子女或孤寡的，填写企业职工基本养老保险退休申请（终身无子女和孤寡参保人申请增发养老金）承诺书；

2.独生子女父母，提供独生子女父母光荣证（独生子女证）；

3.1995年12月31日以前获得全国、省劳动模范称号并一直保持荣誉的，提供相应证书；

4.高级专业技术人员、高级政工师、高级技师，提供省级有关部门或国家有关部委、总公司核发的高级专业技术职称资格证书、高级政工师资格证书、高级技师资格证书和在退休前仍被企业聘用并发给的聘用证书、聘用通知；

5.退休前获得国家自然科学奖和发明奖、省科技成果奖和国家规定的科技进步奖的人员，提供相应获奖证书；

6.在西藏和四川省甘孜州、阿坝州海拔3500米以上地区工作或部队服役累计10年及以上的职工，提供人事档案。

“退休一件事”办事指南
（机关事业单位基本养老保险版）

一、一件事名称

退休一件事

二、申办条件及材料

1.“退休一件事”申请表；

2.退休批文或退休审批表；

3.本人有效身份证件（申请联办医保事项的提供）

4.其余材料见下表：

	联办

部门
	联办事项
	申办条件
	申办材料

	人社部门
	机关事业单位人员基本养老保险视同缴费年限申报
	机关事业单位2014年9月30日以前参加工作、2014年10月1日及以后退休的人员。
	《四川省机关事业单位工作人员视同缴费年限认定表》



	
	机关事业单位新增退休人员基础信息申报
	机关事业单位新增改革后退休人员（2014年9月30日及以前参加工作，2014年10月1日及以后退休的人员）。
	工资基金表及变动花名册（央属单位和军队文职单位提供缴费工资构成明细项材料，省属单位提供工资基金表及变动花名册，其他单位提供相关工资核定材料）。

	
	机关事业单位基本养老保险改革后退休人员预发待遇申领
	机关事业单位养老保险参保单位新增改革后退休人员（2014年9月30日及以前参加工作，2014年10月1日及以后退休的人员）。
	

	公积金中心
	个人账户封存
	已由具有干部管理权限部门审批为退休的人员，且无欠费、无需补缴或已完成补缴。
	1.缴存地公积金中心名称（系统自动推送申请表中填选的公积金名称）；

2.退休证明。（系统自动推送退休批文或退休审批表。）

	
	退休提取住房公积金
	已完成个人账户封存或符合封存条件的人员。
	1.缴存地公积金中心名称（系统自动推送申请表中填选的公积金名称）；

2.本人名下I类银行储蓄卡及账号（系统自动推送申请表中填选的银行账号信息，具体行别详见《各公积金中心支持提取的银行对应表》附件5）；

3.退休证明。（系统自动推送退休时间、退休人员标识。）

4.单位申办需提供：职工本人授权并签署的承诺书。（已取得缴存职工本人授权并签署承诺书的办理个人账户封存和退休提取住房公积金，授权情况详见《住房公积金退休提取承诺书》〈附件4〉）；未取得缴存职工本人委托授权的，仅办理个人账户封存业务）

	医保

部门
	基本医疗保险视同缴费年限核定
	
	认定视同缴费年限的佐证资料。

	
	职工参保登记（在职转退休）
	已由具有干部管理权限部门审批退休，且职工基本医疗保险累计缴费达到参保地规定年限。
	退休证明（系统自动推送退休批文）。


三、服务对象

法人

四、行使层级及实施主体

省、市、县级人力资源和社会保障部门

五、办理时限及跑动次数

（一）原办理时限、跑动次数和材料份数

	单事项名称
	办理时限
	跑动次数
	材料份数

	社保事项
	机关事业单位人员基本养老保险视同缴费年限申报
	1个工作日
	1次
	1

	
	机关事业单位新增退休人员基础信息申报
	1个工作日
	1次
	2

	
	机关事业单位基本养老保险改革后退休人员预发待遇申领
	1个工作日
	1次
	2

	公积金事项
	个人账户封存
	1个工作日
	2个

工作日
	1次
	1

	
	退休提取住房公积金
	1个工作日
	
	1次
	4

	医保事项
	职工基本医疗保险视同缴费年限核定
	1个工作日
	4个

工作日
	1次
	2

	
	职工参保登记（在职转退休）
	3个工作日
	
	1次
	2

	合计
	9个工作日
	7次
	14


（二）高效一件事办理时限、跑动次数和材料份数

办理总时限：4个工作日；

跑动次数：1次；

材料份数：7份。

六、办理渠道

	线上办理
	四川政务服务网

http://www.sczwfw.gov.cn

	线下办理
	各级政务服务中心综合窗口

（各级按实际情况公布）


七、结果反馈

	线上办理
	登录“四川政务服务网”进行查询

	线下办理
	“退休一件事”办理结果通知单


八、备注

退休待遇默认发放至本人社会保障卡。社会保障卡未激活金融功能的，请先到开户银行网点激活后办理。


