
资阳市职业技能提升行动

报名、申报、培训、领取补贴操作流程

资阳市为方便群众、企业、培训机构办理职业技能提升行动相关培训报名、组织培训、申领培训补贴等，制定了《资阳市五类人员参加政府补贴职业技能培训操作流程》《资阳市企业在职职工技能提升培训操作流程》《资阳市农村贫困家庭劳动力技能培训操作流程》《资阳市农村贫困家庭劳动力技能培训期间生活费补贴申领操作流程》《资阳市对有创业愿望的人员开展创业培训操作流程》等5个操作流程，具体如下：

一、资阳市五类人员参加政府补贴职业技能培训操作流程

（一）政策条件
参加政府补贴免费职业技能培训应具备《关于印发四川省职业技能提升行动实施方案(2019-2021年)》《资阳市职业技能提升行动实施办法（2019—2021 年）》规定的申报条件，具体为:
1.贫困家庭子女、贫困劳动力;
2.城乡未继续升学的初高中毕业生;
3.农村转移就业劳动者（含农民工）;
4.下岗失业人员（含城镇登记失业人员）; 
5.确有就业能力和培训需求、未按月领取城镇职工基本养老金的人员（年龄不设上限）；
（二）申报材料(办理时证明材料已实现内部核查或网络核验比对的，可不予提交)
1.个人申报培训，需提供如下材料
(本人身份类证明材料（包括身份证、《就业创业证》、《就业失业登记证》、社会保障卡，择选其一）;

(人员类别材料(贫困家庭子女需提供低保证明;城乡未继续升学的初高中毕业生需提供毕业证;农村转移就业劳动者需提 供户口簿;下岗失业人员需提供《就业创业证》或《就业失业登记证》;非乐至户籍人员需提供居住证)。
2.培训机构申领培训补贴(含鉴定补贴)，需提供如下 材料
(取得相应证书学员花名册及培训补贴相关申报表(信息 管理系统打印);

(学员取得的证书（职业资格证书、职业技能等级证书、专项职业能力证书、特种作业操作证、特种设备作业人员证、培训合格证书等，以下简称证书）复印件;

(全程培训视频资料(或培训学员人脸识别或指纹打卡记 录);

④教学日志;
⑤培训机构与学员签订培训协议;
⑥学员考勤表;
⑦培训机构银行开户行及账号(首次申请时提供); 

⑧职业培训机构的行政事业性收费票据(或税务发票)(资金申请审核通过后提供)等。

（三）办理流程
1.申请培训资格。“五类人员”持相关证件到就近街道(乡镇)劳动保障事务所进行个人基本信息填报并申请报名;

2.培训报名。“五类人员”办理完培训申请后，自主选择政府认定培训机构参加培训;

3.组织实施。培训机构在培训所在地就业局完成开班备案;审核通过后，培训机构根据教学计划开展培训，需要鉴定的，组织学员参加鉴定。

4.补贴申请。“五类人员”在培训合格后，培训机构向县（区）就业局提出补贴申请，并提交申请材料;

5.补贴审核。申请材料经就业局初审及人社局复审通过且公示5个工作日无异议后，报培训所在地财政局核拨补贴资金;

6.补贴发放。县（区）财政局审核通过后将补贴资金拨付到县(区)就业培训管理部门;由县（区）就业培训管理部门将补贴资金支付到培训机构银行账户。

二、资阳市企业在职职工技能提升培训操作流程

（一）申报开班材料

企业在开展技能培训前，培训机构和企业首先向相关部门提出培训申请，将拟培训人员名单录入四川公共就业创业服务管理信息系统，并将培训计划等相关资料报送主管部门进行开班审核。

(培训计划

(培训人员花名册

(基本身份类证明材料复印件

④劳动合同复印件

⑤培训机构资质、师资证书
申报培训补贴材料

(取得相应证书学员花名册及培训补贴相关申报表(信息 管理系统打印); 

    (学员取得的证书复印件; 

    (全程培训视频资料(或培训学员人脸识别或指纹打卡记 录); 

    ④教学日志;

    ⑤培训协议;

    ⑥学员考勤表、打卡记录;

⑦企业（培训机构）银行开户行及账号(首次申请时提供); 

⑧职业培训机构的行政事业性收费票据(或税务发票)(资金申请审核通过后提供)等。

（三）办理流程 
    1.申请培训资格。与企业签订劳动合同的在职职工; 

    2.培训报名。办理完培训申请后，由企业自主培训或自主选择政府认定培训机构报名参加培训; 

    3.组织实施。在当地公共就业服务管理部门完成开班备案;开班备案审核通过后，根据教学计划开展培训。

     4.补贴申请。培训合格后，向当地公共就业服务管理部门提出补贴申请，并提交申请材料; 

5.补贴审核。申请材料经公共就业服务管理部门初审及人力资源社会保障局复审通过且公示 5个工作日无异议后，报财政部门核拨资金; 

6.补贴发放。审核通过后将补贴资金拨付到县(区)就业培训管理部门;由县(区)就业培训管理部门将补贴资金支付到企业（培训机构）银行账户。
三、资阳市农村贫困家庭劳动力技能培训操作流程

（一）政策条件 

参加政府补贴免费职业技能培训应具备《关于印发四川省职业技能提升行动实施方案(2019-2021年)》《资阳市职业技能提升行动实施办法（2019—2021 年）》规定的申报条件，符合条件的贫困家庭子女、贫困劳动力。

（二）申报开班材料

培训机构在开展技能培训前，应将下列资料报当地人力资源社会保障部门备案。

(开班申请
(培训人员花名册

(培训计划

④基本身份类证明复印件

⑤人员类别材料

⑥培训机构资质、师资证书
（三）申报培训补贴材料

(取得相应证书学员花名册及培训补贴相关申报表(信息 管理系统打印); 

    (学员取得的证书复印件; 

    (全程培训视频资料(或培训学员人脸识别或指纹打卡记 录); 

    ④教学日志;

    ⑤培训机构与学员签订培训协议;

    ⑥学员考勤表、打卡记录;

⑦培训机构银行开户行及账号(首次申请时提供);

（三）办理流程 
    1.申请培训资格。由所在村社组织有意愿并符合参加培训条件的贫困劳动力填报培训意愿表; 

    2.培训报名。办理完培训申请后，由县（区）认定的培训机构组织参加培训的人员填写职业培训申报表; 

    3.组织实施。培训机构在当地公共就业服务管理部门完成开班备案;开班备案审核通过后，培训机构根据教学计划开展培训。

    4.补贴申请。培训合格后，培训机构向当地公共就业服务管理部门提出补贴申请，并提交申请材料;

    5.补贴审核。申请材料经公共就业服务管理部门初审及人社局复审通过且公示 5个工作日无异议后，报财政部门核拨资金; 

    6.补贴发放。审核通过后将补贴资金拨付到县（区）就业培训管理部门;由县（区）就业培训管理部门将补贴资金支付到培训机构银行账户。

四、资阳市农村贫困家庭劳动力技能培训期间生活费补贴申领操作流程

农村贫困家庭劳动力技能培训结束后，由公共就业服务管理部门对参训人员的考勤记录进行核实，对取得证书并符合申领条件的参训人员发放生活费补贴。

办理程序：

 由参训人员提供本人社保卡复印件；

培训机构向县（区）就业局代为申请；

县（区）就业局核实确认后从就业创业专项资金支出拨付给培训机构；
培训机构转款给参训人员后将银行存单报至县（区）就业局存档。
五、资阳市对有创业愿望的人员开展创业培训操作流程

（一）政策条件 
参加政府补贴免费职业技能培训应具备《关于印发四川省职业技能提升行动实施方案(2019-2021年)》《资阳市职业技能提升行动实施办法（2019—2021 年）》规定的申报条件，具体为:

1.贫困家庭子女、贫困劳动力;

2.城乡未继续升学的应届初高中毕业生;

3.农村转移就业劳动者（含农民工）;

4.下岗失业人员（含城镇登记失业人员）;

5.毕业年度高校毕业生
（二）申报材料(办理时证明材料已实现内部核查或网络核验比对的，可不予提交)

培训机构在开展创业培训前，应将下列资料报当地人力资源社会保障部门备案。

(开班申请
(培训人员花名册

(培训计划

④培训机构资质、师资证书
⑤基本身份类证明复印件

    2.培训机构申领培训补贴(含鉴定补贴)，需提供如下 材料

    (取得相应证书学员花名册及培训补贴相关申报表(信息 管理系统打印); 

    (学员取得的创业培训合格证书复印件; 

    (全程培训视频资料(或培训学员人脸识别或指纹打卡记 录); 

    ④教学日志;

    ⑤培训机构与学员签订培训协议;

    ⑥学员考勤表;

⑦培训机构银行开户行及账号(首次申请时提供); 

    （三）办理流程 
    1.申请培训资格。“五类人员”持相关证件到就近街道(乡镇)劳动保障事务所进行个人基本信息填报并申请报名; 

    2.培训报名。“五类人员”办理完培训申请后，自主选择政府认定培训机构参加培训; 

    3.组织实施。培训机构在资阳市就业局完成开班备案;审核通过后，培训机构根据教学计划开展培训。

     4.补贴申请。“五类人员”培训合格后，培训机构向当地公共就业服务管理部门提出补贴申请，并提交申请材料; 

    5.补贴审核。申请材料经公共就业服务管理部门初审及人社局复审通过且公示5个工作日无异议后，报财政部门核拨资金; 

    6.补贴发放。审核通过后将补贴资金拨付到县（区）就业培训管理部门;由县（区）就业培训管理部门将补贴资金支付到培训机构银行账户。

