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1.进入系统 

1.1 登录系统 

第一步：输入网址，在用户名中输入用户名。 



 

第二步：输入登录密码和验证码。并点击“登录”按钮。 

若需修改密码，点击页面下方修改密码即可进入修改密码页面 

 

1.2 进入系统 

用竞赛管理员账号登陆系统， 



 

2.竞赛单位信息、账号管理 

2.1 单位信息查询 

进入首页后点击左边竞赛单位信息管理出现如下页面，点击新增单位，可以新增该

单位的下级单位或者人社机构（注：当前人社机构只能新增自己的下级单位或者人

社机构，例如：四川省人社厅账号登陆只能新增市人社局单位信息以及省级单位，

如果需要创建市级单位或者县人社局信息，应该由对应市级人社局创建，以此类

推，而单位类型为单位的是不能删除和新增单位的，单位信息的创建是由人社机构

来管理）。 

 



 

2.2 新增单位 

点击新增单位出现如下页面，填些必填的字段可进行单位的新增操作，单位类型包

括（人社机构：指的是人社局；单位：主要是各个省级、市级、县级单位，请正确

填写），行政区划主要是该人社机构、单位所隶属的行政区划，例如四川省民政局

隶属于四川省，请谨慎选择，填些完毕后点击保存，提示保存成功后，新增单位就

成功了，如下。 

 

2.3 修改单位信息 

新增单位成功后，如果需要对某个单位的基本信息进行修改，则点击单位信息页面的编辑按钮

进入单位信息修改页面，修改完单位信息后，点击保存，提示保存成功后，则修改单位信息成

功，如下： 

 



2.4 单位账号信息管理 

 点击单位信息页面对应单位的账号按钮，进入该单位账号信息管理界面，可以修改已有账

号的性别、姓名以及联系电话，也可以删除某一个账号，如下图。 

 

点击“+”号，进入单位账号新增界面，填些对应的登陆账号以及密码、以及单位账号角色

（注：单位账号角色主要分为三类，1：系统管理员，人社机构类型单位才会可以创建，主要

功能是配置各个业务附件参数、以及各个业务的审核内部流程，2：竞赛管理员，主要功能是

竞赛的赛务管理、报名审核、统计分析、单位信息管理、省厅账号下的竞赛管理员还可以发布

竞赛计划，3：单位联络员，主要功能是后续的申报业务，比如竞赛办证申报、优秀人员表彰

申报、技术能手推荐申报等等），填些完毕后，点击保存，提示保存成功后则新增账号成功，

新增账号成功后，就可以把账号和密码发给对应单位，对应单位在网厅登陆后就能进行，如

下： 

 

 

 

 



3.竞赛计划发布 

3.1 竞赛计划信息查询 

 点击首页竞赛计划备案功能进入如下页面： 

 

 

3.2 竞赛计划新增 

点击新增按钮，右边可以看到有两个流程，第一、填写竞赛计划备案信息，点击保存后点

击下一步，第二、点击新增，新增计划的通知信息并上传对应的通知附件（这里一个计划

可以新增多个通知，通知信息可以在网厅里查看），通知填写完了并保存后，可以点击发

布，该计划的发布状态就会从未发布改为已发布，该竞赛计划就发布成功了如下： 

 



 

 

3.3 竞赛备案查询以及导出 

发布成功的竞赛计划，各个单位就能登陆账号进行竞赛计划备案申报和竞赛计划备案变更

申报（详见网厅竞赛备案申报操作手册），审核通过的竞赛备案就可以在如下页面进行查



询以及导出对应条件的竞赛活动安排表：

 

3.4 竞赛备案修改 

省厅可以针对某个竞赛进行修改。点击对应竞赛进入如下页面，该页面可以看到该竞赛的

基本信息以及申报上来的项目信息，可以修改对应竞赛的基本信息和项目信息，如下：



 

4.竞赛备案审核 

点击审核功能菜单中的业务审核功能，进入审核页面，进入如下页面，可以看到左边的表格中

显示的是当前账号待办的办件，选中对应业务，右边会显示该业务的详细信息，包括基本信息

以及附件信息，可以点击进行查看，确认这些单位提交上来的业务是否有问题，当前单位可以

做三个操作 

1、 如果审核人员觉得该业务没有问题，点击下发的通过，该业务就会推送到后续的审核

单位，如果该单位就是终审单位，则会终审通过。 

2、 如果审核人员觉得该业务有问题，需要重新申报，那么可以点击不通过，并写明理

由，这样申报单位就能看到不通过的原因，然后重新申报。 

3、 如果审核人员觉得该业务只是个别位置需要修改下，可以在审核意见中写明原因，然

后点击退回修改，这样申报单位就可以根据原因，重新修改后然后申报。 



 


