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1.进入系统 

1.1 登录系统 

第一步：输入网址，进入系统 

第二步：点击登录按钮 

 

第三步：输入用户名和密码点击立即登录 

 

 

 



1.2 进入系统 

第一步：点击我要办事 

第二步：点击竞赛备案 

 

以下是 2019 可以备案的信息

 

第 3 步：点击查看通知，左侧是通知名称和通知内容 

 

 



 

鼠标放到通知内容上可以看见通知内容的详细信息，右侧是通知内容

对应的材料信息 

 
 

鼠标放在附件对应材料上面点击下载将对应材料下载到本地 

 

 

点击我要备案进入备案页面 



 
 

点击添加按钮进入备案信息填写页面 

 

 
 

上面部分是必填内容，下面是选填 



 

 

填写完毕之后点击保存 

 

 

在竞赛计划项目信息下点击新增按钮弹出项目信息填写框 

 

 

以下是对应项目需填写内容信息，点击红色方框内弹出项目信息框 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下是项目信息框，左侧是所属大类，右侧是所属大类以及大类下的分类，点击左侧所属大

类，右侧将只显示对应大类信息 



 

 

 

 

 



 

如果大类下没有对应子类项目可点击添加按钮，输入项目名称后点击确定，显示添加成功后

点击关闭 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

点击项目名称，确定所选项目 

 

项目信息填写完毕点击保存，显示新增成功即保成功 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



点击下面红框选择上传的材料 

 

 

信息和材料上传完成后点击返回回到备案页面，点击提交审核，显示流程申报成功，完成信

息提交 

 



 

 

如提交后需要修改点击撤销，显示撤销成功，可点击编辑进行修改，上级单位如果已经审核

将显示撤销失败 



 

以下是上级单位审核通过后的页面 

 

 

 

 

审核通过后可在竞赛备案变更处进行修改 



 

 

点击我要变更进入变更页面 

 

 

点击编辑后的页面操作与前面操作竞赛备案的方法一样。 


