附件4

四川省“个人创业”一件事办事指南

一、一件事名称

个人创业

二、申办条件及材料

	联办部门
	主项

名称
	办理项
	申办条件
	申办材料

	人社部门
	就业创业证申领
	就业

登记
	法定劳动年龄内，已实现就业且相关信息发生变化的城乡劳动者。
	1.个人基本身份证明（身份证、户口簿、社保卡其中之一均可）；

2.从事个体经营的劳动者及其雇工提供本人（雇主）的营业执照原件；

	
	
	就业创业证查询核验
	办理了就业或失业登记的劳动者。
	1.个人基本身份证明；

	
	创业补贴申领
	创业补贴申请
	1.首次创办小微企业或从事个体经营，且所创办企业或个体工商户自工商登记注册之日起正常运营1年以上的离校2年内高校毕业生、就业困难人员、返乡入乡农民工；

2.首次创办企业或个体工商户，且所创办企业或个体工商户自工商登记注册之日起正常运营6个月以上的脱贫人口；

3.首次创业且正常经营1年以上的退捕渔民。
	（一）离校2年内高校毕业生创业补贴申请材料：1.毕业证；2.个人基本身份证明（身份证或社保卡）；3.创业补贴申报表；4.营业执照；5.正常经营相关材料（如交易流水、租房合同、水电费明细、纳税记录等）。

（二）就业困难人员创业补贴申请材料：1.《就业创业证》；2.个人基本身份证明（身份证或社保卡）；3.创业补贴申报表；4.营业执照；5.正常经营相关材料（如交易流水、租房合同、水电费明细、纳税记录等）。

（三）返乡入乡农民工创业补贴申请材料：1.个人基本身份证明（身份证或社保卡）；2.户口簿或集体土地权益相关证明（含集体土地使用权证、农村土地承包经营权证、林权证等）；3.创业补贴申报表；4.营业执照；5.正常经营的相关证明材料（如交易流水、租房合同、水电费明细、纳税记录等）；6.外出务工印证材料，包括以下材料之一：（1）原用人单位为其缴纳社会保险费记录（省外参保记录由申请人提供，省内由经办机构通过社保系统查询）；（2）与原用人单位签订的劳动合同（协议）以及对应期限内的至少一月银行发放工资流水；（3）原用人单位出具的申请人就业情况说明或解除劳动关系通知书，以及对应就业期间的至少一月银行发放工资流水；（4）四川省就业创业服务系统中就业登记信息或转移就业记录（由经办机构查询验证）；（5）其他具有法律效力的劳动关系佐证材料。

（四）脱贫人口创业补贴申请材料：1.个人基本身份证明（身份证或社保卡）；2.创业补贴申报表；3.营业执照；4.原贫困户相关证明材料；5.正常经营的相关证明材料（如交易流水、租房合同、水电费明细、纳税记录等）。
（五）退捕渔民创业补贴申请材料：1.退捕渔民身份相关证明材料；2.个人基本身份证明（身份证或社保卡）；3.创业补贴申报表；4.营业执照；5.正常经营相关材料（如交易流水、租房合同、水电费明细、纳税记录等）。

	人社部门
	社会保险登记
	企业社会保险登记
	具有加载统一信用代码证照的企业、有雇工的个体工商户、社会团体、民办非企业等用人单位。
	加载统一社会信用代码的证照（网上申报无需提供）

	
	
	企业职工参保登记
	参保单位应当自用工之日起30日内向社会保险经办机构申请办理企业职工参保登记。
	职工有效身份证件

《四川省企业职工社会保险参保登记申报表》（网上申报无需提供）

	
	
	灵活就业人员企业职工基本养老保险参保登记
	法定退休年龄内的无雇工的个体工商户，未在用人单位参加基本养老保险的非全日制从业人员、其他灵活就业人员。
	本人有效身份证件。

	市场监管部门
	经营主体登记注册
	营业执照信息核验
	已办理营业执照经营主体
	统一社会信用代码。

	医保部门
	基本医疗保险参保登记
	职工参保登记或城乡居民参保登记
	未参加基本医疗保险的人员。
	有效身份证件

	税务部门
	纳税人信息确认
	纳税人信息核验
	申请创业补贴时，对通过纳税记录核验创业实体经营时间是否满足要求。
	纳税人信息查询授权书


三、服务对象

自然人
四、行使层级及实施主体

市级及县级人力资源和社会保障部门、市场监管部门、税务部门、医保部门
五、办理时限及跑动次数

（一）原办理时限、跑动次数和材料份数

	单事项名称
	办理时限
	跑动次数
	材料份数

	就业事项
	就业登记
	1个工作日
	1次
	2

	
	就业创业证查询核验
	1个工作日
	1次
	1

	
	创业补贴申请
	30个工作日
	1次
	10

	社保事项
	社会保险登记
	1个工作日
	1次
	3

	市场监管事项
	营业执照信息核验
	1个工作日
	1次
	1

	医保事项
	基本医疗保险参保登记
	1个工作日
	1次
	1

	税务事项
	纳税人信息核验
	1个工作日
	1次
	1

	合计
	36个工作日
	7次
	19


（二）高效一件事办理时限、跑动次数和材料份数

办理总时限：31个工作日；

跑动次数：1次；

材料份数：8份。

六、办理渠道

	线下办理：
	各级政务服务中心综合窗口

	线上办理：
	四川政务服务http://www.sczwfw.gov.cn/
1.未注册经营主体人员登录本人账号申办；

2.已注册经营主体登录单位账号申办。


七、结果反馈

	线下办理：
	“个人创业”一件事办理结果通知单

	线上办理：
	登录“四川政务服务网”进行查询


八、备注
1.个人基本身份证明为身份证或社保卡。

2.基本医疗保险参保登记包括职工参保登记和城乡居民参保登记，申请人可根据自身情况自行选择参加其中一个险种。其中职工参保登记只包括职工基本医疗保险参保登记，若需办理生育保险登记的，请到医保经办服务窗口办理。

3.《就业创业证》、营业执照、正常经营的相关证明材料由相关联办部门数据核验，不需提交。

4.不支持预约办理、不支持物流快递、无中介服务、不支持容缺受理、无特别程序、不收费。


